La Maison du Film recherche

1 Stagiaire Assistant-e administratif-ve

Type de contrat
Stage ouvert aux étudiant-e issu-e d'un cursus en management des organisations culturelles, ingénierie culturelle,
administration de la culture, RH ou mécénat, idéalement en Master ou en derniére année de licence.

Date de début de mission
Octobre 2026.

Durée
6 mois.

Liev
Paris 19°™

Missions
En collaboration avec la chargée d'administration :

+  Participation a la gestion administrative, budgétaire et comptable de I'association.
*  Suivi RH courant : gestion des absences et congés, appui au management des équipes.
Soutien au développement de nouveaux projets et de nouvelles sources de financement, en particulier le mécénat.

Contribution a la vie associative : participation aux événements et a la gestion courante de I'association.

Objectifs
Ce stage s'adresse aux étudiant-e's qui souhaitent se professionnaliser dans les métiers de I'administration culturelle et des
ressources humaines, et développer une expertise en mécénat dans le secteur associatif du cinéma.

Profil

+ Intérét marqué pour le secteur associatif, la gouvernance des structures culturelles et les enjeux d'innovation dans le
cinéma.

» Rigueur, sens de ['initiative, goGt du travail collaboratif et autonomie, force de proposition.

« Maitrise des outils bureautiques (Suite Office 365), compétences rédactionnelles et relationnelles.

« Intérét pour la dimension partenariale et le développement de mécénat.

» La curiosité pour le cinéma émergent est un plus qui sera apprécié !

Indemnisation mensuelle
Indemnités légales.

Postuler dés maintenant
Envoyez CV + lettre de motivation en cliquant ici.

La Maison du Film est une association ouverte a toutes et a tous, qui accompagne, depuis 1987, la nouvelle création cinématographique en proposant
des aides, des conseils, des ressources et des formations innovantes afin que chacun-e s'accomplisse et que se concrétisent les projets de films.

Plus d'infos
maisondufilm.com
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